Zarzadzenie nr 46/ 2015
Woéjta Gminy Mielec
z dnia 1 kwietnia 2015r.

w sprawie wytycznych do sporzadzania arkuszy organizacyjnych
dla szké6t prowadzonych przez Gmine Mielec na rok szkolny
2015/2016 Mielec

Na podstawie art. 30, ust. 1 — ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym — (t. j. Dz. U. z 2013r. , poz.594 z pézn. zm. )
oraz art. 34a ust. 1,2 pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991r. o systemie
oswiaty — (t. j. Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.),

zarzadza co nastepuje
§1

Ustala sig wytyczne do sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkot
podstawowych i gimnazjow prowadzonych przez Gmine Mielec na rok
szkolny 2015/2016 zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Oswiaty i
Spraw Spotecznych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik do
Zarzgdzenia 46/2015
1 kwietnia 2015r Wojta Gminy Mielec

Zatoienia do opracowania arkusza organizacji pracy przedszkoli, szkét i gimnazjow
prowadzonych przez Gmine Mielec na rok szkolny 2015/2016 powinny by¢ zgodne z

przepisami prawa i powigzane z planem finansowym placowki. Jednoczesnie dyrektorow
zobowigzuje sie do przestrzegania dyscypliny budzetowe;.

Prosze o obligatoryjne przygotowanie arkusza w wersji elektronicznej wraz z wydrukiem z
programu Vulcan. Jednoczesnie, prosze o sporzadzenie jak najwiekszej liczby z w/w
zatgcznikow z systemu Vulcan (w wersji okreslonej w tym programie), w sposéb zgodny z
niniejszymi wytycznymi.

INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE PRZYGOTROWANIA ARKUSZA ORGANIZACYJINEGO

Klasy z liczbg uczniow mniejsza niz 12 taczy sie z klasg nizszg lub wyzsza na tym samym
etapie edukacyjnym nauczania (O-lll; IV-VI), z tym ze oddziat taczony nie moze liczy¢
wiecej niz 25 ucznidw.
taczenie klas odbywa sie wedtug nastepujacych zasad:
a) w klasach 01 oraz I-III szkoly podstawowej fgczenie obejmuje minimum 1/3 —
(edukacja muzyczna, plastyczna zajecia komputerowe, wychowanie fizyczne,
religia) obowiazkowych zaj¢¢ edukacyjnych oraz wszystkie zajecia dodatkowe,
b) w klasach IV-VI szkoly podstawowej laczenie obejmuje nastepujace przedmioty:
wychowanie fizyczne, muzyka, plastyka, zajecia techniczne, zajecia komputerowe,
religia oraz zajecia dodatkowe.

Godziny tzw "znizek” dyrektoréow i wicedyrektorow prosze zaplanowaé zgodnie z
Uchwatg Rady Gminy, (NIE planuje si¢ godzin ponadwymiarowych dla oséb na
stanowiskach kierowniczych)
Decyzje o przyznaniu uczniowi nauczania indywidualnego lub rewalidacji indywidualnej
wydaje dyrektor szkoty po otrzymaniu orzeczenia poradni PPP i uzgodnieniu z organem
prowadzacym;
1) Nauczanie indywidualne realizuje sie w wymiarze:

a) uczniowie klas I-1ll szkoty podstawowej — 6 godzin tygodniowo,

b) uczniowie klas IV-VI szkoty podstawowe] — 8 godzin tygodniowo,

d) uczniowie gimnazjum — 10 godzin tygodniowo,

» nauczyciele winni by¢ zatrudniani w jednej placdwce w wymiarze jednego etatu;
godziny ponadwymiarowe powyzej 3 godzin tygodniowo, o ile nie wynikaja z
organizacji nauczania nalezy wykazac jako vacat.

» uwzgledni¢ vacaty dla wszystkich zaje¢, dla ktérych nie wigze nauczycieli
bezterminowy stosunek pracy, a wobec tych nauczycieli, ktdrym nie ma mozliwosci
zapewnienia petnego pensum przygotowac nalezy do organu prowadzacego stosowna
informacje,

~ zatrudnienie nauczycieli emerytow i rencistow, z petnymi kwalifikacjami, wyfacznie za
zgodg organu prowadzacego i tylko na okres zastepstwa — nie dtuzszy niz jeden rok
szkolny.

» nie zatrudniamy nauczycieli, ktorzy maja zagwarantowany etat w innej szkole
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» wielkosc etatéw administracyjno -obstugowych powinna wynika¢ z faktycznych potrzeb

i zakresu czynnosci pracownikdw, majgcych na uwadze maksymalne wykorzystanie
przez nich czasu pracy i racjonalne gospodarowanie $rodkami finansowymi budzetu

zespotow/szkot. (Wielkos¢ etatow nie moze byc wieksza od liczby etatow zatwierdzonych
w arkuszu organizacji pracy na rok szkolny 2015/2016, tabelke obrazujacq zatrudnienie
administracji i obstugi) —prosze zataczy¢ do arkusza

Decyzje w sprawach watpliwych podejmuje organ prowadzacy.

Przypominam o odpowiedzialnosci dyrektora za:

przydziat zaje¢ dla nauczycieli zgodnie z ich kwalifikacjami (prosze o informacje dla
organu prowadzacego o ewentualnych odstepstwach oraz zgode dyrektora na
prowadzenie zajeé bez kwalifikacji),

monitorowanie realizacji ramowego planu nauczania,

zobowigzanie nauczycieli do szczegdtowego zapoznania sie z podstawami
programowymi obowigzujgcymi w ich przedmiotach, ale nie tylko w szkole
podstawowej, a takze w gimnazjum czy przedszkolu,

wtasciwe przydzielenie godzin (tzw. godzin kartowych) z Karty Nauczyciela, aby jak
najwigksze korzysci odnidst uczen (przy zatozeniu 38 tygodni nauki) — godziny
wynikajace z realizacji z art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy KN nalezy przeznaczyé w
szczegOlnosci na: zajecia wyréwnujace szanse edukacyjne uczniéw, organizacje
pomocy psychologiczno — pedagogicznej, opieke swietlicowa, zajecia przygotowujace
do egzaminéw zewnetrznych, zajecia rekreacyjno — sportowe, zajecia artystyczne i
inne.

Pracujac przy arkuszu nalezy uwzglednic takze inne sprawy:

Organizacje pracy kl. | i Il SP z uwzglednieniem zasad okreslonych w ustawie z dnia
30 sierpnia 2013r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz ustawy o zmianie ustawy
o systemie oswiaty oraz o zmianie niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2013r. poz. 1265) .
Szczegolnie prosze o biezacg konsultacie z organem prowadzacym w_sprawach
planowania oddziatéw kl. | w tych placéwkach, gdzie planowane odroczenia dzieci od
realizacji obowigzku szkolnego moga mieé wplyw na zwiekszona liczbe oddziatow,
Liczbe oddziatéw przedszkolnych i ,,0” w przedszkolach i SP wynikajaca z postepowan
rekrutacyjnych, przy czym ewentualne odstepstwa od funkcjonujacej aktualnie liczby
oddziatow wymagaja biezgcej akceptacji organu prowadzgcego,

wprowadzenie rozporzadzeniem MEN z dnia 30 maja 2014r. (Dz.U. z 2014r. poz. 803)
w sprawie zmiany rozporzadzenia dot. podstawy programowej wychowania
przedszkolnego oraz ksztatcenia ogdlnego w poszczegdlnych typach szkét (§2 ust.2)
obowiazkowej organizacji zaje¢ jezyka obcego dla dzieci realizujacych roczne
obowigzkowe przygotowanie przedszkolne,

Organ prowadzacy szkote, na wniosek dyrektora szkoty, moze przyznaé nie wiecej niz
3 godziny tygodniowo dla kazdego oddziatu - indywidualna decyzja organu
prowadzacego , (uzasadnione wnioski o przydziat godzin organu prowadzacego szkofe,
zgodnie z §3 ust.1 ze wskazaniem ich liczby i rodzaju;)

lekcje wychowania fizycznego dla klas planowaé wg obowiazujacego prawa,
mozliwosci bazowych szkoty, zainteresowarn uczniéw i podstawy programowe;.
Przypominam, ze 2 godz. wychowania fizycznego moina realizowaé w formie zajec¢ do
wyboru przez ucznidw, na podstawie Rozporzadzenia MEN z dnia 9 sierpnia 2011 r. w
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sprawie dopuszczalnych form realizacji obowigzkowych zaje¢ wychowania fizycznego
(Dz. U. 22011, Nr 175, poz. 1042),

~ zajecia wychowania do zycia w rodzinie, stosujgc sie do zapisow Rozporzadzenia MEN
z dnia 12 sierpnia 1999r. w sprawie sposobu nauczania szkolnego oraz zakresu tresci
dotyczqcych wiedzy o zyciu seksualnym cztowieka (...), (tekst jednolity Dz. U. z 2014r
poz. 395),

» lekcje jezyka angielskiego, informatyki i zaje¢ komputerowych planowac
stosujac zapisy § 7 Rozporzadzenia MEN w sprawie ramowych plandw nauczania,

»~ lekcje religii zaplanowa¢ dwie tygodniowo,

Dyrektorzy do 30 kwietnia 2015r. zobowiazani s3 przedtozy¢ arkusze organizacji szkot
wraz z zatgcznikami , wg nastepujacych wzorow:

> zatacznik nr 1 - szkolny plan nauczania - | etap edukacyjny (nowa podstawa
programowa),

r zatacznik nr 2 - szkolny plan nauczania - |l etap edukacyjny (nowa podstawa
programowa),

> zatacznik nr 3 - szkolny plan nauczania - Il etap edukacyjny (nowa podstawa
programowa),

> zatacznik nr 4- planowane godziny wynikajace z art. 42 ust. 2 pkt. 2 KN (godziny
Lkartowe”),

b zatacznik nr 5 - szkolne plany nauczania nalezy wydrukowac z programu VULCAN
generujgc arkusz Excel do planu nauczania (wydruki — programy nauczania — arkusz
Excel)

» zafacznik nr 6 - planowane godziny wynikajace z art. 42 ust. 2 pkt. 2 KN (godziny

kartowe), oraz na jakie zajecia zostaty przeznaczone

» zatgcznik nr 7 - wydruk z VULCANA dotyczacy podziatu godzin do dyspozycji dyrektora
szkoty (prosze o przygotowanie raportu w Excel z informacjg o godzinach JST,
nalezy kliknac , ukryj wiersze”, w ktérych nie ma przydzielonych godzin dyrektorskich),

» zatgcznik nr 8 - ,tradycyjny arkusz 5” projektu organizacji, (wydruki z VULCANA),

» zatacznik nr 9 - awans zawodowy oraz informacja nt. nauczycieli odbywajgcych staz
(wydruki z VULCANA),

~ wykaz kadry pedagogicznej wraz z rodzajem prowadzonych zaje¢. Wykaz powinien
uwzgledniac wszystkie posiadane przez nauczyciela kwalifikacje zawodowe (nawet
jezeli nie realizuje zajec z niektorych obszaréw),

» zataczniki nr 10 do 12 - informacje o, zajeciach rewalidacyjnych, nauczaniu
indywidualnym i zajeciach rewalidacyjno — wychowawczych, - w przypadku nie
wystepowania powyizszych zaje¢, prosze o ztozenie zatacznikéw z informacja
negatywna,

» zafacznik nr 13 - informacja o planowanej liczbie dzieci w $wietlicy szkolnej z krétkim
opisem funkcjonowania swietlicy (liczba grup, etatéw, godzin $wietlicowych),

» krotka informacja o planowanej liczbie wydawanych obiadéw dziennie (liczba
positkow, etatow)

Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoly, powstate w trakcie roku szkolnego, nalezy

zgtaszac¢ do akceptacji niezwlocznie na co najmniej 5 dni przed data wprowadzenia zmian.

Niedopuszczalne jest przedtozenie do zatwierdzenia aneksu po dacie obowigzywania zmian.

Proszg o Sledzenie i monitowanie spraw zwigzanych z podrecznikiem.



